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ESTADO LIBRE ASOCIADC DE PUERTO RICO
OFICINA DEL COMISIONADO DE INSTITUCIONES FINANCIERAS

PROCEDIMIENTO PARA EL USO, CONTROL Y CONTABILIDAD
DE LA PROPIEDAD PUBLICA

Arifculo 1 Base Legal

Este procedimiento se emite en virtud de la Ley Num. 4 de 11 de octubre de

1985, que faculta al Comisionado a reglamentar sus procedimientos y normas de

trabajo.

Ademds, se emite en virtud del Reglamento 11 de 29 de diciembre de 2005,
emitido por el Departamento de Hacienda y el Reglamento 41 de 10 de
noviembre de 1999, emitido por la Oficina del Contralor en los que se establecen

las responsabllidades y obligaciones de los servidores publicos custodlios de ios

bienes del Gobierno.

Articuio 2 Proposito

Este procedimiento se emite para establecer las normas basicas a segulir por 1a

Oficina del Comisionado de Instituciones Financieras para el uso, control y

contabllidad de la propiedad.
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Articulo 3 Aplicacién

Las disposiciones de este Reglamento aplican y deberan cumpilirse rigurosamente

tanto por el personal de la agencia nombrado por el Secretario de Hacienda

como Encargado de la Propiedad Permanente o como Encargado de la

Propiedad Sustituto.

Ademas, deberan ser observadas por cualquier personal de la agencia y

cualquier persona particular que sea designada para realizar aiguna mision

oficial.

Articulo 4 Definiciones

1. Comisionado

2. OCIF

3. Encargado de la Propiedad

4. ASG

Comisionado de Instituclones Financieras

Oficina del Comisionado de Institlciones

Financieras
Persona nombrada por el Comisionado y

certificadla por el Secretario de Hacienda como

custodio de la propiedad de OCIF

Administracion Servicios Generales
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Articulo 5 Uso

La propiedad publica se pone a la disposicion de los empleados © funcionarios
para llevar a cabo las funciones del puesto. La propiedad es para uso oficial y es
propieda.d de la OCIF. Es responsabilidad de cada funcionario o empleado

proteger y hacer buen uso de la propiedad que le es asignada.

Articulo 6 Numeracion y Marcacion

Una vez el Receptor Oficial o Auxiliar recibe y verifica el equipo lo referira
inmediatamente al Encargado de la Propiedad junto con el expediente de la

compra que incluye la requisicion {SC 1001) del Area que solicité el equipo.

A. El Encargado de la Propiedad asignara un numero y marcara el equipo e
ingresard la informacion que corresponda de este equipo en el Programa
de Propiedad de OCIF y al inventario de Activos Fijos de Haclenda segun

corresponda. El Encargado de Propiedad mantendra dos registros a saber;

Equipo no Capltalizabie y Equipo Capitalizable.
1. Equipo no Capifaﬁzable

a. En el caso de propledad cuyo costo sea entre $100 a §499.99,

le asignara un numero consecutivo en el registro de eguipo No

capitalizable,
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Articula 7

b. Este equipo se ingresa en el Programa de Propiedad de OCIF,

pero no se reportara al Departamento de Hacienda, ya que no
forma parte de los Estados Financieros del Gobierno. Este

equipo se registrara en las cuenta de gasto E 4414, Compra de

equipo no capitalizable.

Este equipo continuara bajo la responsabiﬁdad del Encargado

de la Propiedad, y se deberé llevar un registro al dia.

2. Equipo Capitalizable

En caso de propiedad cuyo costo sea de $500.00 o mas y tenga

a.
una vida utii de dos afios 0 mas le asignara un numero
consecutivo en el regisiro de equipo capitaiizable.,

b. En estos casos el equipo de propiedad adquirido sera ingresacio
en el Inventario de Activo Fijo del Departamento de Hacienda
una vez se procesa el pago a través de PRIFAS en I Division de
Finanzas.

Valoracion

E! valor real del activo fijo sera su precio de venta menos los descuentos, mas los

costos de transportacion, enirega e instalacion y el pago de arbitrios. £l costo

para los libros u otros articulos colectivos sera el total que pague por la coleccion.
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Articulo 8  Contabilidad

Se considerara activo fijo toda aquella propiedad con valor de $500.00 o mas y
con vida utii mayor de dos afios. No obstante, es responsabilidad de! Encargado
de la Propiedad mantener registros y controles para los equipo§ ;:Iaor debajo del
limite de capitalizacion. Serd responsabiiidad del Departamento de Haciendé

computar y aplicar el método de depreciacion a los actives fljos.

Articulo 9 Asignacion de Equipo

A. Una vez registrado en Programa de Propiedad, en el Informe de Receptor,

" . el Encargado de Propiedad preparara el Recibo de Propledad en Usa SC

1211,

i. El Encargado de la Propiedad se comunicara con el solicitante para
verificar quién serd el custodio del equipo y preparara el recibo a

nombre de dicho empleado.

2. Este recibo se completard en todas sus partes y se le asignara un
numero de recibo que serd anotado en el Libro de Registro de Reclbos

de Propiedad en Uso, Modelo SC 1211. Debera ser firmado por el

custodio del mismo.
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3. La misma informacion que aparece en el Recibo de Propiedad en Uso
es la misma que estard registrado en el Programa de Propiedad, a
saber:

a. Ndmero de Recibo

b. Fecha dei recibo

c. Nombre de Usuario

d. Areaa la que pertenece
e. Descripcion del equipo
f. Suplidor

g Costo

h. Firma

i. Fecha en que el empleado recibe el equipo

B, El numero de propiedad se ingresara al modulo de PRIFAS de Propiedad

del Departamento de Macienda, para fines del Inventario Anual.

C. El Reciba de Propiedad en Uso sera fotocopiado para proveer una copia al

Usuario y €l originat sera archivado de acuerde a su numero de recibo {en

forma ascendente].

D. En caso de pérdida, la firma de la persona que recibe la propiedad exime

de responsabilidad al Comisionado y al Encargada de la Propiedad,
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Articuto 10 Transferenclas de Equipo

A. El equipo se transfiere cuando se le reasigha a otro empleado o a otra area

de la oficina o se sustifuye por otro equipo.

B. En caso de que transfiera el equipo el empleado o el jefe del area solicitara

el refevo de [a responsabilidad sobre el equipo.

C. E! Encargado de la Propiedad buscara el recibo asignado al equipo. De
esta forma en el encasiliado de devolucion, el empleado iniciara
conjuntamente con el Encargado de la Propledad y anotaran la fecha en

que dicha propiedad dejard de estar bajo la custodia de dicha persona.

1. El Encargado de la Propiedad llenara el formulario de Solicitud de Baja de

Equipo, anotando la razon para la transferencia del equipo.

E. Procedera a reasignar el equipo al empleado o drea a la que se reasigne €l

equipo seglin se establece en e Articuio 9 de este, Procedimiento.

F. Del mismo modo lo hard constar en el sistema en un plazo maximo de

cinco {5} dias laborables, a partir de la fecha de devolucion.
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Arliculc 11 Entrega de Equipo

A.

El equipo se enfregard cuando el empleado cese sus funciones en la

Oficina, no necesite el equipo para realizar sus tareas, o el mismo no

funcione.

Ei Encargado de la Propiedad buscara el recibo asignado al equipo. De
esta forma en el encasilado de devolucion, el empleado iniciara
conjuntamente con el Encargado de la Propiedad y anoiaran la fecha en

que dicha propiedad dejard de estar bajo la custodia de dicha persona.

El Encargado de la Propiedad llenara el formulario de Solicitud de Baja de

Equipo, anotando la razon para la transferencia del equipo.

Del mismo modo lo hara constar en el sisterna en un plazo maximo de

cinco {5} dias laborables, a partir de la fecha de devolucion.

En el caso de renuncia se iniciara el Recibo de Propiedad en Uso y se
llenaran los documentos de relevo de responsabilidad que envia la

Division de Recursos Humanos,

En el caso que el equipo sea entregado para reparacion hara anotacion en

Formulario de Baja y en el Sistema.
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G. Mientras el equipo esié en reparacion sera responsabilidad def Encargacib

de la Propiedad.

H. Una vez reparado sera devuelto al empleado que lo entrego para

reparacion o se mantendra en custodia del Encargado de la Propiedad.

I Siel equipo va a ser decomisado, el Encargado de la Propiedad procedera
a registrar la Propledad bajo su nombre hasta tanto sea decomisado la
unidad. Una vez decomisado siguiendo el procedimiento a esos fines,

tendra que actualizar los récords en un periodo no mayor de cinco (5) dias

laborables.
Articulo 12 Licencias Prolongadas

A. En caso de que ¢l empleado se acoja a licencia sin sueldo o licencia
familiar deberd entregar el equipo al Encargado de la Propiedad. El
Encargado de (a Propiedad mantendra la custodia del equipo. El mismo

podra ser reasignado seguin sea necesario.

B. En este caso se seguiran las disposiciones establecidas en los Articulos

citados en este procedimiento segun apligue.
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Articulo 13 Toma de Inveniario
A. El Encargado de Propiedad realizara un inventario fisico una vez al afio.

B. Fl Encargacio de la Propledad sera responsable de coordinar la fecha y

disponibilidad de los empleados para realizar el inventario.

C. El inventario serd realizado bajo la supervision de un empleado o

funcionario cuyas funciones estén ajenas al control y a la contabilidad de

los activos fijos.

D. El inventario serd firmado por el Encargado de la Propiedad y ceriificacio

par la persona que superviso el proceso.

E. E! Encargado de la Propiedad sera responsable de cuaiquier deficiencia o

pérdida de propiedad bajo su custodia.

F. Se preparard un informe de deficiencias que sera cotgjado por el

Comisionado Auxiliar de Administracion.

G. El inventario se preparard de forma mecanizada utilizando el Modelo SC

795, Inventario de Activo Fjjo.

H. Se enviara al Departamento de Hacienda el Modelo SC 795 Y 5C 795.1,

Certificacion de Toma de inventario.
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Articulo 14 Decoiriso

A. El Encargado de la Propiedad tendrd a su cargo Iniciar los tramites

encaminados a dar de baja cualquier propledad en {a Oficina.

B. A estos propositos natificara a ASG de la existencia de toda propiedad que

se esta dando de baja en el formulario SC 787.

C. El Encargado de la Propiedad sera custodio de la propiedad hasta que la

misma sea transferida el Encargado de la Propiedad Excedente hombrado

por ASG.

D. Cuando el Encargado de la Propiedad determine gue alguna propiedad se
va a dar de baja por ser esta de bajo rendimiento, desuso, obsoleto,
inservible, advenido, retencion fimitada, sobrantes, o desechables, segiin
se definen en el Reglamento de Propieclad éxcedente Estatal, del 29 de

abril de 1994, solicitard la inspeccion del Comisionado Auxiliar de

Administracion.

E. Una vez informado a ASG y transferido el equipo al Encargado de
Propledad Excedente se dara de baja del Sistema mecanizado de OCIF y se

informara al Departamento de Hacienda segun las disposiciones emitidas

a esos efectos.
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F. A falta de cualquier disposicién al respecto se seguiran las disposiciones

del Reglamento de Propiedad Excedente Estatal de 29 de abril de 1994

Artfculo 15 Ofras Disposiciones

A. En caso de pérdida o robo de la propiedad en custodia del funcionario o
empileado, tiene la responsabilidad de reportario a la policia, y entregar
un memorando dirigido al Comisionado Auxiliar de Adminisiracion, por
conducta de su supervisor, indicando las circunstancias de la pérdida,

nombre del oficial de Ia policia, nimero de placa y el numero de querella

asighado.

B. La OCIF cobrara al empleado o funcionarlo el deducible del seguro o el

valor en los libros de la propiedad lo que sea menor.

C. Elvalor en los libros se determinara usando el método de linea recta para

la depreciacion de activos.

D. Se utilizard la vida Uil establecida en el Reglamento 11 de 29 de diciembre
de 2005, emitidc por e Departamento de Haclenda conocido como

Normas Bdsicas para el Control y Contabifidad de fos Activos Fijos.
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Articulo 16 Vigencia

Este Reglamento entrard én vigor inmediatamente después de la fecha de su

aprobacion.

Alfredo Padilla Cintrén
Comisionado

Aprobado el l’f?/de rmayo de 2006
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Modelo SC 813 . ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

13 mar 03
Regl. 11 Stpl. Ndm. 1 (3 mar 03} Comislonade da insiltuclonss Firancleras
_R=al 11 (8 abrl 02) Agencia
! TACC i
, “2c il Progiedad San Juan, Puerto Rico
1 Aggnela .

Direccién

SOLI\CiTUD Y NOMBRAMIENTO DE ENCARGADO DE LA PROPIEDAD

A-  Solicito se extienda nombramlente para Encargade de la Propiedad a la persona gue se describe a confinuadién:

1~  Nombre 2~ Titulo del Puesto 3- Sueldo Mensual
José M. Padilla Montafiez Asistente Administrativa $2,229.00
4-  Cifra de Dependencla de Inventario
07663
§-  Fecha da efectividad del nombramiento | 8- Cardcter del Nombramienio
1de Jullo de-2006 x[@ Parmanents
] Sustituto Cosaré en
£l Provisional Fecha

G- Preparacion Académica
Cuarto Afio

7~ Experlencia (Sl el rescomendado pasee cuarlo afic de Escusla Superior no serd necesario indlcar ia experienciza)

B-  CERTIFICO, gue ef nombramiento de este Encargado do fa Propiedad es necesario para un meler control de fa propiedad plhlica
de este departamento o dependencia; que [a Informacidn que se ofrece scbre la prepaéaci_fgn v experiencla de este candidato es
correcta; que la misma estd de acuerdo con los requisites minimos fijados por la reglamentacion vigente; gue he investigado sus
cualldades morales y responsabilidad y las encuentro aceptables; v gue en el desempefio de sus funclones oficlales anteriores no
ha cometido lregutaridad alguna. CERTIFICO, ademds, que no axiste incompatibliidad enirs las funclonas que ha de realizar como

encargado de la propledad y las ofras funclones de distinta naturaleza qusa realiza al prasente. 3
éf";é’ 77 L

s mayo de 2008 ' GIFIAE. Rodriguéz /73
Facha . // defe, Depto oDepepdedgfer'a su’
Representante. Alltorizada

£

La responsabilidad da un Encargado de fa Propiedad comenzard en el instante que reciba la propledad y ol Jefe de la Dependencia
asuma Jurisdiccién sobre la misma, Por tanto, tode Encargado de 1a Propledad, antes de tomar posesién de su cargo, debara exigir dal
Encargado de la Propiedad anterior o del Jefe de la Dependencia o su Representante Autorizado, que ke someia un inveniario fisico da
toda Ia propledad e uso en la dependencia de inventarlo para |a cual se le exdiends el nombramiento a ta fecha de la toma de posesién.
El Encargado de la Propiedad debera cotejar dicho inventario a fin de cerciorarse de que toda la propledad relacionada en el mismo se
encuentra en uso en [a dependencia. Bajo ninguna circunstancia ef Encargado de fa Propledad debe asumir responsabllidades sin
haber hecho este cotejo, ya que una vez firmado &l inventarlo se hace responsable de toda la propledad relacionada en el inventarlo.
Tampoco debe asumir sus responsabilidadas sin haber firmado por toda la propledad que exista fisicamente en ta dependencia de
inventario. Sus deberes como Encargado de la Propiadad serén custodiar, culdar, proteger, conservar y darle uso adecuado a agquella
parte de |a propledad sujeta a la jurisdiccidn del jefe de Ia dependencia especificado en la parta A ds este modelo. Esto conlleva la
obligacién de mantener al dia todos los sxpedientes de propiedad, adn cuando sa encuenire en el almacén o bajo su posesién o ta de
otros funclonarios o empleades, dentro o fuera de los ¥mites jurisdlceionales de la dependencia.

j r, f’i s /"__ )
& vy’ﬁ,ﬁr—;{f/ T e
25 de mayo de 2006 ! ; Jusé;l\'i. ad;i;la Moni ézﬁf?éz ’f
Facha . ¥ Jfirma Encargado d a Propiedad

Aceplo todas las responsabilidades amiba Indlcadas como Eneargado de ka Propiedad.

C- PARA USO DEL DEPARTAMENTO DE HACIENDA — Extensitn de Nombramiento

1 Aprobads ] No Aprobado
Razones , ﬁ;
-{aBnm L’%‘iﬂ, sl oy o 5
AL IOV & ¥ g L
. ELSA M LUNA, DIRECTORA
12 DE JUNIO DE 2006 NEGOCIADO DE CUENTAS
Fecha Secretario de Haclenda o su Repressntante Auterizado

v adn: Seis atios 0 una intervencion del Contralor, lo que ocsma primero, deapiies que of funalonaio haya cesado como Encargade de la Propiedad.

il
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30 de agosto de 2006

Sr. Alfredo Padilla Cintrén
Comisionado

Oficina del Comisionado de
Instituciones Financieras
San Juan, Puerto Rico

Estimado sefior Padilla Cintrén:

27N
Evaluamos el Informe Complementario al Plan de Accion Correctiya (ICI:@HG nos sometio para el
Informe de Auditoria DA-05-34 de la Oficina del Comisionade_de Jdstituciones Financieras.
Determinamos que las recomendaciones 1 y 3.c. se consideran patcialmente cumplimentadas
y 1a 3.b. no cumplimentada. A Ia Recomendacién 3.e.) no le daremos seguimiento. Las medidas tomadas
para cumplimentar la misma se verificaran en la préxima auditoria.

En ¢! Informe Complementario al Plan de Accién Correctiva (ICP-3) deberd suministrarnos la
siguiente informacién y documentos:

1. Copia de los procedimientos aprobados para regular los procesos relacionados con el control de los
activos fijos y la toma de inventarios fisicos de los activos, y de las operaciones relacionadas con los
almacenes de materiales de oficina e impresos. [Recomendacion 1]

2. Evidencia de haberse sometido al Secretario de Hacienda, el formulario Solicitud y Nombramiente de
Encargado de Ia Propiedad (Modelo SC-813), para la aprobacién del nombramiento del empleado que
se desempefiard como Encargado de la propiedad. [Recomendacion 3.b.]

3. Medidas tomadas por la Comisionada Auxiliar del Area de Administracién para ver que la Oficial
Administrativo del Area de Servicios Generales se asegure de que se asigne a una persona ajena a las
operaciones de la propiedad y de los materiales de oficina e impresos para que supervise la toma de los
inventarios fisicos anuales de la propiedad y de los materiales. [Recomendacion 3.c.]

También agradeceremos que 1os someta el ICP-3 no més tarde del 1 de diciembre de 2006. La informacién
contenida en el mismo estard sujeta a corroboracidn por esta Oficina, Parafiformacién adicional puede
comunicarse con la Sra, Wanda Lépez Pintado, Coordinadora del Plan de Accién Correctiva,
al (787) 754-3030, extensién 2524.

PO BOX 366069 SAN JUAN, PUERTO RICO 00936-6069
105 AVENIDA PONCE DE LEON, HATO REY, PUERTO RICO 00917-1136
TEL. (787) 754-3030 FAX (787) 751-6768
E-MAIL: ocpr@ocprgov.pr INTERNET: hitp:/funow.ocpr.gonpr




Sr. Alfredo Padilla Cintrén
Pagina 2
30 de agosto de 2006

Contamos con su cooperacion para mejorar la fiscalizacién y la administracién de la propiedad y de los
fondos publicos.

Cordialmente,

Ramon L. Pérez Alvarez
Director
Division “A” de Auditorfas

de Departamentos y Agencias

¢ Hon. Pedro L Cintrén Rodriguez
Presidente, Comisién Conjunta sobre
Informes Especiales del Contralor

Sra. Gloria Rodriguez Carrero
Comisionada Avxiliar de Administracién
Oficina del Comisionado de
Instituciones Financieras
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BETAQD LIORE ASOQIABO DE PUERTO RICO
OFICIA DEL QOWISICHMADG DE INSTITUDIONES FINAKWCIERAS

Fécha: 30 de noviembre de 2006

Hora: 2:30

Atencidn : SR. RAMON PEREZ ALVAREZ
DIRECTOR DIVISION A
DEPARTAMENTOS Y AGENCIAS

Direccién fisica: OFICINA DEL CONTRALOR DE PUERTO RICO
PONCE DE LEON #105 - HATO REY, PUERTO RICO

Re: INFORME COMPLEMENTARIO ICP/3 INFORME AUD. DA/05-34

Aeafesde sk b sk slesfe e ool e sk e e st sl vl sl sk skl e o ook o she stk s st o skl ok e sl slsdeole sl el sk il sl ol ke o Rk oK ok 3ok sk ok e R sl e

Instrucciones al Mensajero Recogido Entrega
IDAY VUELTA
[

W]
nnnsulnnnn:lnlnnnunannnnuunun--lnlnnnnnaunnnlnlnnalmﬂuInanunnn-nnnninnnq'u\sumunQ|

A y SR
Recibido por: gﬁ)&{ﬁ/ Fecha: _ Hora: co S

!
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Procedimiento para el uso, control y
contabilidad de la Propiedad Publica




ESTADO LIBRE ASQOCIADO DE PUERTO RICO
OFICINA DEL COMISIONADO DE INSTITUCIONES FINANCIERAS

PROCEDIMIENTO PARA EL USO, CONTROL Y CONTABILIDAD
DE LA PROPIEDAD PUBLICA

Aprobado el 18 de mayo de 2006
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
OFICINA DELL COMISIONADO DE INSTITUCIONES FINANCIERAS

-

PROCEDIMIENTO PARA EL USO, CONTROL Y CONTABILIDAD
DE LA PROPIEDAD PUBLICA

Articulo 1 Base Legal

Este procedimiento se emite en virtud de la Ley Num. 4 de 11 de octuibre de

1985, que faculta al Comisionado a reglamentar sus procedimientos y normas de

trabajo.

Ademas, se emite en virtud del Reglamento 11 de 29 de diciembre de 2005,
emitido por el Departamento de Hacienda y el Reglamento 41 de 10 de
noviembre de 1999, emitido por la Oficina del Contralor en los que se establecen
las responsabilidades y obligaciones de los servidores publicos custodios de los

bienes del Gobierno.
Articulo 2 Propasito

Este procedimiento se emite para establecer las normas basicas a seguir por ia

Oficina del Comisionado de instituciones Financieras para el uso, control y

contabilidad de la propiedad.
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Ariiculo 3 Aplicacién

Las disposiciones de este Reglamento aplican y deberan cumplirse rigurosarmente
tanto por el personal de la agencia nombrado por el Secretario de Haclenda

como Encargado de la Propiedad Permanente o como Encargado de la

Propiedad Sustituto.

Ademas, deberan ser observadas por cualquier personal de la agencia y

cualquier persona particular que sea designada para realizar alguna mision

oficial.

Articulo 4 Definiciones

l. Comisionado Comisionado de Instituciones Financieras
2. QCIF Oficina del Comisionddo de instituciones
Financieras

3. Encargado de la Propiedad  Persona hombrada por el Comisionado y

certificada por el Secretario de Hacienda como

custodio de la propiedad de OCIF

4. ASG ' Adrministracion Servicios Generales
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Artlculo 5 Uso

La propiedad pubiica se pone a la disposicidn de los empleados o funcionarios
para llevar a cabo las funciones del puesto. La propiedad es para uso oficial y es

propieda'd de la OCIF. Es responsabilidad de cada funcionario o empleado

préteger y hacer buen uso de la propiedad qgue le es asighada.

Ariiclo 6 Numeracion y Marcacion

Una vez el Receptor Oficial o Auxiliar recibe y verifica el equipo lo referira
inmediatamente al Encargado de la Propiedad junto con el expediente de la

compra que incluye la requisicion {SC 1001) del Area que solicité el equipo.

A. El Encargado de la Propiedad asignara un nimero y marcara el equipo e
ingresara la informacion que corresponda de este equipo en el Programa
de Propiedétd de OCIF y al inventario de Activos Fijos de Hacienda segun

corresponda. El Encargado de Propiedad mantendra dos registros a saber;

Equipo no Capitalizable y Equipo Capitalizable.
1. Equipono Capifaiizabie

a. En ef caso de propledad cuyo costo sea entre $100 a $499.99,

le asighara un numero consecutivo en el registro de equipo no

capitalizable.
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b. Este equipo se ingresa en el Programa de Propiedad de OCIF,
pero no se reportara ;! Departamento de Hacienda, ya que no
forma lparte de los Estados Financieros del Gobierno. Este
equipo se registrara en las cuenta de gasto E 4414, Compra de

equipo no capitalizable.

¢. Este equipo continuara bajo la responsabilidad del Encargado

de la Propiedad, y se debera llevar un registro al dia.

2. Equipo Capitalizable

a. En caso de propiedad cuyo costo sea de $500.00 o mas y tenga
una vida util de dos aflos o mas le asignard un numero

consecutivo en el registro de equipo capitalizable.

b. En estos casos el equipo de propiedad adquirido sera ingresado
en el Inventario de Activo Fijo del Departamento de Hacienda

una vez se procesa el pago a través de PRIFAS en la Division de

Finanzas.

Articulo 7  Valoracién

El valor real del activo fljo sera su precio de venta menos los descuentos, mas los
costos de transportacion, entrega e instalacion y el pago de arbitrios. El costo

para los libros u otros articulos colectivos sera el total que pague por la coleccion.
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Articuio 8  Contabilidad

Se considerara activo fijo toda aquella propiedad con valor de $500.00 o mas y
con vida Util mayor de dos afios. No obstante, es responsabilidad del Encargado
de la Propiedad mantener registros y controles para 1os equipo§ ;;:or debajo del
limite de capitalizacion. Sera responsabilidad del Departamento de Haclenda

computar y aplicar el método de depreciacion a los activos fijos.

Articulo 9 Asignacion de Equipo

A. Una vez registrado en Programa de Propieclad, en el informe de Recepior,

el Encargado de Propiedad preparara el Recibo de Propiedad en Uso SC

1211.

1. El Encargado de la Propiedad se comunicara -con el solicitante para
verificar quién sera el custodio del equipo y preparara el recibo a

nombre de dicho empleado.

2. Este recibo se completara en todas sus partes y se le asignara un
numero de recibo que serd anotado en el Libro de Registro de Recibos

de Propledad en Uso, Modelo SC 1211. Debera ser firmado por el

custodio del mismo.
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3. La misma informaciorn que aparece en el Recibo de Propiedad en Uso
es la misma que estara registrado en el Programa de Propiedad, a
saber:

a. Nuomero de Recibo

b. Fecha del recibo

c. Nombre de Usuario

d. Area ala que pertenece
e. Descripcion del equipo
f. Suplidor

g. Costo

h. Firma

i. Fecha en que el empleado recibe el equipo

B. El numere de propiedad se ingresara al médulo de PRIFAS de Propiedad

del Departamento de Hacienda, para fines del Inventario Anual.

C. El Recibo de Propiedad en Uso sera fotocopiado para proveer una copia al

Usuario y el original sera archivado de acuerdo a su rimero de recibo {en

forma ascendente),

D. En caso de pérdida, la firma de la persona que recibe la propiledad exime

de responsabilidad al Comisionado y al Encargado de la Propieclad.




CIRICINA DFL COMSIONADIO DF INSTIICIONES FniANGIERAS
FRRICERAENTL BARA 6L USCY LONTRCT ¥ CONIABLIDAD 1§ 1A PROBEDAR FURUCA

Fierna Qo 1§

Arifculo 10 Transferencias de Equipo

A. El equipo se transfiere cuando se le reasigha a otro empieado o a otra area

de la oficina o se sustituye por otro equipo.

B. En caso de que transfiera e equipo el empleado o el jefe del area solicitara

el relevo de la responsabilidad sobre el equipo.

C. El Encargado de ia Propiedad buscard el recibo asighado al equipo. De
esta forma en el encasillado de devolucién, el empleado iniciara
conjuntamente con el Encargado de la Propledad y anotaran la fecha en

que dicha propiedad dejara de estar bajo la custodia de dicha persona.

D. Fl Encargado de la Propiedad llenara el formulario de Solicitud de Baja de

Equipo, anotando la razén para la transferencia del equipo.

E. Procedera a reasignar el equipo al empleado o area a la que se reasigne el

equipo segun se establece en el Artfcuio 9 de este. Procedimiento.

F. Del mismo modo lo hard constar en el sistema en un plazoe maxime de

cinco (5) dias laborables, a partir de la fecha de devolucion.
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Articulo 11 Enirega de Eguipo

El equipo se entregara cuando el empleado cese sus funciones en la

Oficina, no necesite el equipo para realizar sus tareas, o &l mismo no

funcione,

El Encargado de la Propledad buscara el recibo asignado al equipo. De
asta forma en el encasilado de devolucion, el empleado Iniciara
conjuntamente con el Encargado de la Propiedad y anotaran la fecha en

que dicha propiedad dejard cle estar bajo la custodia de dicha persona.

El Encargado de la Propiedad llenara el formulario de Solicitud de Baja de

Equipo, anotando la razon para la transferencia del equipo.

Del mismo modo lo hara constar en el sistema en un plazo maximo de

cinco (5) dias laborables, a partir de la fecha de devolucion.

En el caso de renuncia se iniciara el Recibo de Propiedad en Uso y se
llenaran los documentos de relevo de responsabilidad que envia la

Division de Recursos Humanos.

En el caso que el equipo sea eniregado para reparacion hard anotacién en

Formulario de Baja y en el Sistema.
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G. Mientras el equipo esté en reparacion sera responsabilidad del Encargado

de la Propiedad.

H. Una vez reparado sera devuelto al empleado que lo entregd para

reparacion o se mantendra en custodia del Encargado de la Propiedad.

I. Sielequipo va a ser decomisado, el Encargadio de la Propledad procedera
a registrar la Propiedad bajo su nombre hasta tanto sea decomisado ia
unidad. Una vez decomisado sigulendo el procedimiento a esos fines,

tendra que actualizar los récords en un periodo no mayor de cinco (5] dias

laborables.
Articulo 12 Licencias Prolongadas

A. En caso de que el empieado se acgja a licencia sin sueldo o licencia
familiar debera entregar el equipo al Encargado de Ia Propiedad. El

Encargado de la Propiedad mantendra la custodia del equipo. El mismo

podra ser reasignado segun sea necesario.

B. En este caso se seguiran las dispasiciones establecidas en los Articulos

citados en este procedimiento segin aplique.
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Articulo 13 Toma de Inventario
A. El Encargado de Propiedad realizara un inventario flsico una vez al afio.

B. El Encargado de la Propiedad sera responsable de coordinar la fecha y

disponibilidad de los empleados para realizar el inventario.

C. El Inventario sera realizado bajo la supervision de un empleado o

funcionario cuyas funciones estén ajenas al control y a la contabilidad de

los activos fljos.

D, El inventario sera firmado por el Encargado de fa Propiedad y certificado

por la persona gue superviso el proceso.

E. El Encargado de la Propiedad sera responsable de cualquier deficiencia o

pérdida de propiedad bajo su custodia.

F. Se preparara un informe de deficiencias que sera cotejado por el

Comisionado Auxiliar de Administracion.

G. El inventario se preparara de forma mecanizada utilizando el Madelo SC

795, Inventario de Activo Fijo.

H. Se enviara al Departamento de Hacienda el Modelo SC 795 Y SC 795.1,

Certificacion de Toma de Inventario.
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Artlculo 14 Decomiso

A. El Encargado de la Propledad tendra a su cargo iniciar los tramites

encaminados a dar de baja cualquier propiedad en la Oficina.

B. A estos propositos notificara a ASG de la existencia de toda propiedad que

se esta dando de baja en el formulario SC 787.

C. El Encargado de la Propiedad sera custodio de la propiedad hasta gue la

misma sea transferida el Encargado de la Propiedad Excedente nombrado

por ASG.

D. Cuando el Encargado de la Propiedad determine que alguna propiedad se
va a dar de baja por ser esta de bajo rendimiento, desuso, obsoleto,
inservible, advenido, retencion limitada, sobrantes, o desechables, seglin
se definen en el Reglamento de Propiedad léxcedente Estatal, del 29 de

abril de 1994, solicitara la inspeccion del Comisionado Auxillar de

Administracion.

E. Una vez informado a ASG y transferido el equipo al Encargado de
Propiedad Excedente se dara de baja del Sistema mecanizado de OCIF y se

informara al Departamento cde Hacienda segun las disposiciones emitidas

a asos efectos.
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F. A falta de cuaiquier disposicidn al respecio se seguiran las disposiciones

del Reglamento de Propledad Excedente Estatal de 29 de abril de 1994.

’ Articulo 15 Otras Disposiciones

) A. En caso de pérdi'da o robo de la propiedad en custodia del funcionario o
empleado, tiene la responsabilidad d‘e reportario a la policla, y entregar
un memotando dirigido al Comisionado Auxiliar de Administracion, por
conducto de su supervisor, Indicando las circunstancias de la pérdida,

nombre del oficial de la policia, nimero de placa y el numero de querelia

asignado.

B. La OCIF cobrara al empleado o funcionario el deducible del seguro o el

valor en los libros de la propiedad lo que sea menor.

C. El valor en los libros se determinara usando el metodo de linea recta para

la depreciacion de activos.

D. Se utilizara la vida ttil establecida en el Reglamento 11 de 29 de diciembre
de 2005, emitido por el Departamento de Hacienda conocido como

Normas Basicas para el Control y Coritabifidad de los Activos Fjos.




Copia de Solicitud y Nombramiento
Aprobado del Encargado de la Propiedad




Modelo SC 813 ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO Rféo

13 mar 03 .
Regl. 11 Supl. Nam. 1 {13 mar 03} . Comisfonado da Instituclones Financleras

Real 11 (8 abiit 02) Agencia

L e San Juan, Puerto Rico

T 2de la Proptadad
Lt ancla

Direcelon

SOLl‘CITUD Y NOMBRAMIENTO DE ENGARGADO DE LA PROPIEDAD

A-  Sollclto se extienda nombramienio para Encargado de la Propiedad'a la persona que se describe a continuacian:

1-  Nombre 2- Thiulo del Pussto 3- Sueldo Mensual
Jose M. Padilla Montafiaz Asistente Administrativo §2,229.00
4~ Cifra de Dependencla de Inventarlo
07563
§- Fecha de efectividad del nombramiento | 8- Carécter del Nombramiento
1de Julio de-2006 %% Permanente
L] Sustituto Cesard en
I Provisional Fecha

8- Preparacion Académica
Cuarto Afio

7-  Experiencla (Sl al recomendado posae cuarto afio de Escusla Superier no serd necesatio Indicar la experoncia)

B- CERTIFICO, qus el nombramlento de este Encargado de la Propledad es hecosario para un melor control de fa propledad plblica
de este departamenfo o dependencia; qus la informacidn qua se ofrece sobre la ;Jrepazfml@n y experioncia de este candidato es
correcta; que la misma estd de acuerdo con los reguisltos minimos fijades por 1 reglamentacién vigonte; que he Investigado sus
cusildades morales y responsabilidad y las encuentro aceptables; v que en el desampefio de sus funciones oflciales anteriores no
ha cometida iregularidad alguna. CERTIFICO, ademds, que ne axlste incompatibllidad entra [as funciones gue ha de realizar como

encargade de la propladad y las ofras funclones de distinta naturaleza que realiza al presente. .
r_é@ ’//§<

’ mayo de 2006 ‘ GIALE, Rodriggéz/ Pa N
: Fecha - / efe, Dapto o Depe de@@r‘g st
Reprasentante Allforizado

174

La responsabliidad de un Encargado de la Propledad comenzaré en el instante que reciba la propiedad y el Jefe do la Dependencla
asUma Jurisdiccion sobre la misma. Por tanto, todo Encargado de Ia Propledad, antes de tomar posesion de su cargo, deberd exigly dal
Encargado de la Propledad anterlor o dal Jefe de Ia Dependencla o su Representants Autorizado, que le someta un vantario fisico de
toda la propledad en uso en la dependencla de inventarlo para la cual se le extlends el nombramiento a la fecha de |a toma da posesidn.
El Encargado de la Propledad debard cotefar dicho tnventarlo a fin de cerclorarse de que toda la propiedad relaclonada en el mismo as
encuentra en uso en la dependencia. Bajo ninguna circunstancia el Encargado de la Propiedad debs asumir responsabilidades sin
haber hecho este cotajo, ya que una vez firmado el Inventario se hace responsable de foda la propledad relaciondda en ef inventario.
Tampoco debe asumir sus responsabilidades sin haber finnado por toda la propiedad que exista fislcamente en la dependancia de
invaniario, Sus daberes como Encargado de la Propiedad seran custodiar, culdar, proteger, conservar y darle use adecuado a aquella
pérte de Ia propiedad stfeta a la jurisdicclén det jefe de Ia dependencia espscificade en la parte A de este modelo, Fsto confleva Ia
obligacién de mantener al dfa todos los expedientes da prapledad, atn cuando se encuentro en &l almacén o bajo su poseslén o la de
olros funcionarlos o empleados, dentro o fuera de los lfmites Jurisdiccionales de fa dependencia.

Acepto todas las responsabilidades arriba indicadas como Encargado de ia Propledad.

£

{ P

¢ yf»ff{aw—,{/ Td T

285 de mavo ds 2006 0sé M. f fiz Mon é‘fr%zy )
Fecha ) . ¥ "¥irma Encargado do la Propiedad

C- PARA USO DEL DEPARTAMENTO DE HACIENDA -- Exfension de Nombramiento

1 Aprobado [1 No Aprabado L
Razonos | ‘ f}
-aar.m "1}:? g o
AL TS (i

. ELSA M LUNA, DIRECTORA
12 DE JUNIO DE 2008 NEGOCIADO DE CUENTAS
) Fecha : Sacretario de Hacienda o su Represeniante Autorizado
ot n: Seis afios o una intervencion del Contrator, 1o que ocunz primero, despiies que e funoionario haya cesado como Breargado de la Propiedad,

il
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20 de diciembre de 2006

Sr. Alfredo Padilla Cintrdn
Comisionado

Oficina del Comisionado de
Instituciones Financieras
San Juan, Puerto Rico

Estimado sefior Padilla Cintrdn:

Evaluamos el Informe Compfement rio al Plan de Accién Correctiva (ICP-3) que nos sometid para el
Informe de Audltorgﬁ DA-05-34 /de la Oficina del Comisionado de Instituciones Financieras.
Determinamos que la Recomend cién 3.b. sc¢ considera cumplimentada y las 1 y 3.c. parcialmente
cumplimentadas. A la R‘ecomeﬁ’ aciéon 3.d. 3) no le daremos seguimiento. Las medidas tomadas para
cumplimentar la misma se verificardn en la préxima auditorfa,

En el Informe Complementario al Plan de Accién Correctiva (ICP-4) deberi suministrarnos la
siguiente informacién y documentos:

1. Evidencia de haberse, establecido procedimientos escritos para regular los procesos relacionados con
las operaciones de los almacenes de materiales de oficina e impresos. [Recomendacion 1]

2. Medidas tomadas por la Comisionada Auxiliar del Area de Administracién para ver que la Oficial
Administrativo del Area de Servicios Generales se asegure de que se asigne a una persona ajena a las
operaciones de la propiedad y de los materiales de oficina e impresos para que supervise la toma de los
inventarios fisicos anuales de la propiedad y de los materiales. [Recomendacion 3.c.]

Agradeceremos que nos someta el ICP-4 no més tarde del 1 de abril de 2007. La informacién contenida en el
mismo estard sujeta a corroboracion por esta Oficina. Para informacién adicional puede comunicarse con la
Sra. Wanda Loépez Pintado, Coordinadora del Plan de Accidn Correctiva, al (787) 754-3030, extensidn 2524,

PO BOX 366069 SAN JUAN, PUERTO RICO 00936-6069
105 AVENIDA PONCE DE LEON, HATO REY, PUERTO RICO 00917-1136
TEL. (787) 754-3030 FAX (787} 751-6768
E-MAIL: ocpr@ocprigovpr INTERNET htip://uwwww.ocpr.gov.pr




Sr. Alfredo Padilla Cintrén
Pagina 2
20 de diciembre de 2000

Contamos con su cooperacion para mejorar la fiscalizacién y la administracion de la propiedad y de los
fondos pitblicos.

Cordialmente,

Ramén I. Pérez Alvarez
Director
Divisidn “A” de Auditorfas

de Departamentos y Agencias

¢ Hon, Pedro L Cintrén Rodriguez
Presidente, Comisién Conjunta sobre
Informes Especiales del Confralor

Sra. Gloria E. Rodriguez Cartrero
Comisionada Auxiliar de Administracion
Oficina del Comisionado de
Instituciones Financieras
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Estado Libre Asociado de Puerto Rié&'

BOACA WL &

Oficina del COHH‘@]OE{‘T?

25 de abril de 2007

Sr. Alfredo Padilla Cintrén
Comisicnado

Oficina del Comisionado de
Instituciones Financieras
San Juan, Puerto Rico

Estimado sefior Padilla Cintron:

Evaluamos ¢l Informe Complementario al Plan de Accién Correctiva (ICP-4) que nos someti6 para el
Informe de Auditoria DA-05-34 de la Oficina del Comisionado de Instituciones Financieras.
Determinamos que la Recomendacién 3.c. se considera cumplimentada y la 1 parcialmente
cumplimentada,

En ¢l Informe Complementario al Plan de Accién Correctiva (ICP-5) deberd suministrarnos evidencia
de haberse establecido procedimientos escritos para regular los procesos relacionados con las operaciones
de los almacenes de materiales de oficina e impresos. [Recomendacion 1]

Agradeceremos que nos someta ¢l ICP-5 no més tarde del 1 de agosto de 2007. La informacién contenida en
el mismo estard sujeta a corroboracién por esta Oficina. Para informacién adicional puede comunicarse con la
Sra. Wanda Lépez Pintado, Analista de Accidn Correctiva, al (787) 754-3030, extension 2524, .

Contamos con su cooperacién para mejorar la fiscalizacién v la adminisiracién de la propiedad y de los
fondos publicos.

Cordialmente,

Mo Loty g
Ramén L. Pérez Alvarez
Director
Division “A” de Auditorias
de Departamentos y Agencias

¢ Hon. Pedro L Cintrén Rodriguez
Presidente, Comisioén Conjunta sobre
Informes Especiales del Contralor

Sra. Gloria E. Rodriguez Carrero
Comisionada Auxiliar de Administracion
Oficina del Comisionado de
Instituciones Financieras

PO BOX 366069 SAN JUAN PUERTO RICO 00936-6069
105 AVENIDA PONCE DE LEON, HATO REY, PUERTO RICO 00817-1136
TEL. (787) 754-3030 FAX (787) 751-6768
E-MAIL: ocpr@ocpr.gov.pr INTERNET: hitp.//www.ocpr.gov.pr
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Oficina del Comisionado de Instituciones Financieras
Procedimiento para el manejo y aimacenaje de materiales e impresos

I. Titulo

Este Procedimiento se conocera como el "Procedimiento para el manegjo y almacenaje de

materiales y suministros de la Oficina def Comisionado de Instituciones Financieras.

i Base Legal

El Comisionado de Instituciones Financieras, en virtud de Ia autoridad que le confiere fa Ley Num.
4 del 11 de octubre de 1985, Ley de la Oficina del Comisionado de Instituciones Financieras,

segun enmendada, adopta el preserte Procedimiento para su usc oficial.

1. Aplicabilidad:

Las disposiciones de este procedimiento se aplican a toda transaccion de compra, requisicion,
despacho y almacenamiento de suministros y materfales que se efectlie para la Oficina del

Comisionado de Instituciones Financieras.
V. Responsabilidad en el cumplimiento de los. procedimientos:

Responsabilidad General

La Oficina esta obligada a observar estrictamente sus propios procedimientos.
La Oficina de Servicios Generales de fa Oficina del Comisionado, tendra fa responsabilidad

especifica de velar por ef cumplimiento de este procedimiento.

V. Control, recibo y custodia de materiales, suministros y piezas de Almacen

A. Las operaciones del almacén de materiales, suministros y piezas de la Oficina dei
Comisionado de Instituciones Financieras se regirdan por los sigufentes principios de

control interno:

I. Se flevara un récord de inventario perpetuo que controle los materfales recibidos,
custodiados y despachados en el aimacén. El empleado a cargo de este récord bajo
ninguin concepto estara relacionado con el recibo de materiales.

2. (En el almacén sélo se recibiran materiales que estén respaldados por una orden de

compra previamente emitida por el delegado Comprador.
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3.

Los despachos de almacén solo se haran mediante requisiciones firmadas por la
persona autorizada del Area u Oficina que vaya a usar los materiales.

ElSupervisor de Servicios Generales cotefara y verificara trimestralmente que el control
del inventario perpetuo se realiza en la forma correcta.

El Custodio del almacén, en coordinacion con el Supervisor de Servicios Generales,
determinard las cantidades minimas y maximas que deberan haber en existencia de
cada articulo, Dichas cantidades se determinaran de acuerdo a la naturaleza del
articulo y a fas necesidades de las unidades que hacen uso del mismo. La persona a
cargo del inventario perpetuo deberd informar al Supervisor de Servicios Generates del
Comisionado, cuando Ia existencia de un articulo alcance la cantidad minima
requerida, seguin reflejen los documentos de inventario perpetue. Asimismo, debera
informar sobre aquellos articulos que tengan movimiento tal, que quizas sea mas
convertiente no mantenerlos en el a!n}acén.

Los informes de recibo de los articulos recibiclos en el almacén deberdn tramitarse
cuanto antes y se le dara prioridad a aquellos que comprendan descuentos en las
condiciones de pago.

Al momento de recibir fa mercancia el Receptor Oficial contara la misma y la
comparara con el conduce. Ademds, efectuard un examen fisico de la mercancia para
determinar su condicidn antes de aceptar la misma.

La persona a cargo del Almacén mantendra un control fisico de todos los materiales a
st cargo y no permitird que ningan funcionario o empleado ajeno al almacén entre en
contacto directc con los mismos, a menos que él esté presente.

Se efectuara un inventario fisico anual de todos los materiales que se maniengan en
almacén. Dicho inventario serd realizado por una persona ajena al almacén, tenfendo
el apoyo del encargadc del almacen. Una vez finalizado el inventario fisico se cotejard
el mismo contra e inventario perpetuo. Se investigarél cualquier diferencia que surja y
correspondera al Comisionado Auxitiar de Administracion de la Oficina o su

representante autorizado, tomar las medidas necesarias para fijar responsabilidades.

B. .Recibo de la Mercancia

Ei Oﬁciai Receptor de la mercancia cotejard cuidadosamente [a misma y certificard en el
informe de recibo que la mercancia concuerda con lo estipulado en el conduce del
suplidor y la orden de compra. De [o contrario no se acepiara la mercancia.

El informe de recibe debidamente cumplimentado se enviara al Supervisor de Finanzas

para el tramite de pago correspondiente.
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3. En los casos que la mercancia recibida no esté conforme a [as condiciones

contractuales, el Supervisor de Servicios Generales notificara la situacion al Detegado
Comprador y se tomaran las medidas que se juzguen convenientes para los mejores

intereses de fa Oficina.
C. Procedimiento para la solicitud de materiales

L. Toda solicitud de materiales serd a través de una requisicion de materiates utilizando el
Programa de Requisicion de Materiales. '

2, La requisicién tiene que hacerse en papel y entregada al Area e Servicios Generales.

Ei Supervisor de Servicios Generales revisara las requisiciones para verificar descripcion
y cantidad solicitada.

4, En esta Area sera registrada con fa fecha de recibo, se le asignara un numero de
requisicion, se anoctara en el Reglstro de Numeros de Requisicion y se enviara al
encargade del almacén para su proceso.

5. De no existir fos materiales disponibles en el Almacén, la persona a cargo del Almacen
preparard una requisicion para solicitar ios materiales necesarios.

6. Cuando el material solicitado no se encuentre en el Catalogo de Articulos del
Programa de Requisicién de Materiales, el empleado debera solicitar al Supervisor de
Servicios Generales que o anada en el Catalogo de Artlculos. Es importante que se
describa de forma precisa y exacta, Debera Incluirse la descripcion del articulo,

modelo, color, tamano y/o marca seglin sea necesario.

7.
D. Despacho de materiales soficitados

1. Toda requisicion recibida por el encargado del Aimacén tiene que ser despachada no
mas tarde de tres dfas laborables luego de recibir la solicitud.

2. El mismo dia de ser despachada la requisicidn de materiafes, se entregara copia a la
persona encargada del inventario perpetuo.

3. La persona a cargo del inventario perpetuo sera responsable de registrar fa entrega de
materiales sequin la requisicion despachada por el encargado del Almacén,

4. Una vez recibida cada requisicion despachada por el almacén la persona a cargo det

inventario perpetuo realizara el registro de cada requisicion en el Programa de

Inventario de Materiales.
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E. Control de Inventario

1. El encargado del Almacén utilizara el Informe de Recibo de inspeccion para registrar

los articulos recibidos en la Agencia, la cual serd regisirada el mismo dia en ef
Programa de Inventario de Materiales.

2. La persona a cargo del inventario perpetuo serd responsable:

i. De registrar la entrega de materiales seguin la requisicion

despachada por el encargado del AImacén

ii. Realizar el registro diariamente de cada requisicion una vez

sea recibida

3. H Supervisor de Servicios Generales cotejara y verificara trimestralmente que el control

del inventario se lleve en la forma correcta.
4, Se hara un inventario fisico en o antes del 30 de junic de cada ano}.
i. Bl Comisionado de Administracion serd responsable de asignar,
coordinar y dar seguimiento a la persona a cargo de fa toma de

inventario, el cual debe ser una persona ajena al proceso de inventario y

compras.
5 El encargado del Almacén sera responsable de mantener un control del inventario
fisico dei Almacén de la Agencia. '
V1. Aprobacion y vigencia
Aprobado en San Juan de Puerto Rico, hoy de agosto de 20G7.

Este Procedimiento empezard a regir inmediatamente después de su aprobacion.
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1 de octubre de 2007

Sr. Alfredo Padilla Cintrén
Comisionado

Oficina del Comisionado de
Instituciones Financieras
San Juan, Puerto Rico

Estimado sefior Padilla Cinirén:

Evaluamos el Tnforme Complementario al Plan de Accién Correctiva (ICP-5) que nos sometié para el
Informe de Awuditoria IDA-05.34 de la Oficina del Comisionado de Instituciones Financieras.
Declerminamos que la Recomendacién 3.c. se considera cumplimentada y la 1 parcialmente
cumplimentada.

En el Informe Complementario al Plan de Accién Correctiva (ICP-6) deberd suministrarnos evidencia
de haberse establecido procedimientos escritos para regular los procesos relacionados con las operaciones
de los almacenes de materiales de oficina e impresos. [Recomendacion ]

Agradeceremos que nos someta el ICP-6 no mds tarde del 1 de febrero de 2008. La informacion confenida en
el mismo estar4 sujeta a corroboracién por esta Oficina. Para informacién adicional puede comunicarse con la
Sra. Wanda Lopez Pintado, Analista de Accidn Correctiva, al (787) 294-1991, extension 518.

Contamos con su cooperacion para mejorar la fiscalizacién y la administracion de la propiedad y de los
fondos ptblicos.

Cordialmente,

(.

Antonio Olmo Vézquez
Director
Division “A” de Audiforias

de Departamentos y Agencias

¢ Hon. Pedro I. Cinirén Rodriguez
Presidente, Comisién Conjunta sobre
Informes Especiales del Contralor

Sra. Gloria E. Rodriguez Carrero
Comisionada Auxiliar de Administracidn
(Oficina del Comisionado de
Instituciones Financieras

PO BOX 366069 SAN JUAN PUERTO RICO 00836-6063
i05 AVENIDA PONCE DE LEON, HATO REY, PUERTO RICO 00917-1136
TEL, (787) 754-3030 FAX (787) 751-6768
E-MAIL: ocpr@ocpr.gov,pr INTERNET: htip.// www.oCpr.gov.pr
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Oficina del Contralor

13 de mayo de 2008

Sr. Alfredo Padilla Cintrén
Comisionado ,

Oficina del Comisionado de
Instituciones Financieras
San Juan, Puerto Rico

Estimado sefior Padilla Cintrén:

Tvaluamos el Infornfe Complementario al Plan de Accion Correctivéa (ICP-6) que nos someti6é para el
Informe de Auditoria DA-05-34 de la Oficina del Comisionado de Instituciones Financieras.
Determinamos que la Recomendacion 1 se considera parcialmente cumplimentada.

En i Informe Complementario al Plan de Aceién Correctiva (ICP-7) debera suministrarnos evidencia
. . - . 1 . . .
de haberse establecido procedimientos escritos para regular los procesos relacionados con las operaciones
de los almacenes de materiales de oficina & impresos. [Recomendacién 1]
I

Agradeceremos que nos someta el ICP-7 no més tarde del 1 de septiembre de 2008. La informacion
contenida en ¢l mismo estara sujeta a corroboracién por esta Oficinal Para informaci6n adicional puede
comunicarse con la Sra. Wanda Lopez Pintado, Analista de Accion Cotrectiva, al (787) 294-1991,
extension 518, . | '

Contamos con su cooperacién para mejorar la fiscalizacién v la administracion de la propiedad y de los
fondos publicos. S

Corglalmente,

Antonio Olmo Vazquez

Director : ; UMP
Division “A” de Auditorias SPELLER: MO ‘

‘ {Iniciales)

de Departamentos y Agencias

¢ Hon. Pedro 1. Cintrén Rodrignez
Presidente, Comision Conjunta sobre
Informes Especiales del Contralor

Sra. Gloria E. Rodriguez Carrero
Comisionada Auziliar de Administracién
Oficina del Comisionado de
Instituciones Financieras :
PO BOX 366069 SAN :J'UAN, PUFRTO RICO 00936-6069
105 AVENIDA PONCE DE 1LEON, HATO REY, PUERTO RICO 00917-1 136
TEL, (787) 754-3030 FAX (787) 751-6768
E-MAIL: ccprigiocprgou.pr INTERNET: http:/frounu.ocprgov.pr




Estado Libre Asociado de Puerto Rico Arit
5 Oficina del Contralor wn 7 BE 1

31 de agosto de 2009

St. Alfredo Padilla Cintrén
Comisionado

Cficina del Comisionado de
Instituciones Financieras
San Juan, Puerto Rico

Estimado sefior Padilla Cintrén:

Hemos determinado no darle seguimiento a la Recomendacién I del Informe de Auditoria
DA-05-34 de 1a Oficina del Comisionado de Instituciones Financieras. Las medidas tomadas
para cumplimentar la misma se evaluarén en la préxima auditoria.

Para informacién adicional puede comunicarse con la Sra. Wanda Lépez Pintado, Analista de
Accién Correctiva, al {787) 294-1991, extensién 518.

Contamos con su cooperacion pata mejorar Ia fiscalizacién y la administracién de la propiedad y
de los fondos publicos.

Cordialmente,

Antonio Olmo Vazquez
Director
Divisién “A” de Auditorias
de Departamentos y Agencias
¢ Hon. Carlos J. Torres Torres
Presidente, Comision Conjunta sobre
Informes Especiales del Contralor "

PO BOX 366069 SAN JUAM, PUERTO RICO 00836-6069
105 AVENIDA PONCE DE 1 EON, HATO REY, PUERTO RICO 00917-1136
’ TEL. (787) 754-3030 FAX (787) 751-6768
E-MAIL: ocpr@ecprgovpr INTERNET: hitp:fftovno.ocpr.govpr
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4 Gobierno de Puerto Ricott i% a0 v

Informe de Auditoria DA-05-34

“CERTIFICO Y DOY FE: Que toda la informacién aqui vertida que se me ha provisto y de la
cual al momento tengo conocimiento, asi como los documentos electrdénicos que se anejan son
fieles v exactos a los que se permiten en el método electrénico y que constan en nuestros
archivos. Entiendo que tanto la informacién como los documentos que al momento hemos
recopilado podrén ser verificados. Asimismo, soy consciente que de descubrirse cualquier
falsedad o fraude sobre lo a‘qui afirmado y provisto, pudiera estar sujeto a las acciones legales
correspondientes segin dispuesto por el Articulo 19 de la Ley Num. 197 de 2002, segin

enmendada, conocida como la “Ley del Proceso de la Transicion del Gobierno”

— ( ¢
Leda. Lilliam Torres Marin
Asesora Legal

PUERYO 0O Y,
VERDE
Gobisrmo de Fusrto Rico

prichccamejor.com




